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HUKUMET KONAGI DAIRE HIZMETLERI
YONERGESI

AMAC

MADDEL - (1) Bu Yonerge; Kabatag Hiikiimet Konaginin giivenlik, yangin 6nlemleri, nébetci
memurlugu, bakim onarim, enerji verimliligi, bina ici ve bahge temizligi, gevre diizenlemesi, kalorifer
hizmetleri ve ara¢ parkina iliskin gérev ve sorumluluklar ile yapilacak calismalarda is birligi ve
koordinasyonun saglanmasi amaciyla hazirlanmgtir.

KAPSAM

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge Kabatag Hiikiimet Konaginda gérev yapan tim kamu kurum ve
kuruluslar ile birimleri kapsar.

YASAL DAYANAK
MADDE 3 - (1)
a) 5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu,

b) 12482 Sayili Nébet¢i Memurlarin Gorev ve Sorumluluklar ile Calisma Sekillerini Gosterir
Yoénetmelik,

¢) 2007/12937 Sayili Binalarin Yangmdan Korunmas: Hakkinda Yonetmelik,

GUVENLIK HiZMETLERI

MADDE 4 - (1) Kabatas Hiikiimet Konagimn ic, dis ve cevresi ile girig kapisinin 24 saat giivenliginin
saglanmasindan Ilce Emniyet Amirligi sorumludur. Bu amagla Hiikiimet Konagimin girisinde mesai
saatlerl icinde nobetci giivenlik gorevlisi bulundurulur. Ayrica mesai saatleri disinda Ilge Emniyet
Amirligince bina alanina sik sik devriye hizmetleri yapilir.

Giivenlik Gérevlileri;

a) Hiikimet Konagimin mesai saatleri iginde girisini kontrol eder. Gerektiginde st aramasi yapar ve
varsa silah vb. tutanakla teslim alir. Konu ile ilgili gerekli incelemeyi yapar ve ¢ikista yine tutanakla
teslim eder. S6z konusu tutanaklar dosyada muhafaza eder.

b) Is takibi icin gelenlerin beraberinde getirdikleri paket, canta vb. esyalar1 da arar.

¢) Hikiimet Konagina gelen seyyar saticilar ile pazarlamacilarin beraberinde esya ve paketlerle iceriye
girmeleri yasaklanmus olup igeriye alinmalarina engel olur.

(2) Hukiimet Konaginda bulunan Kurumlarm gérevli personeli, caligma saati bitiminde hiikiimet
konagindaki biiro ve katlari dolasarak, acik musluk, liizumsuz vanan elektrik, yangina neden
olabilecek unsurlar ile kilitsiz kap1 bulunup bulunmadigini kontrol eder. Giderebildigi olumsuzluklar:
giderir, gideremediklerini ilgili kurum amirlerine bildirir, gerekli tedbirlerin alinmasindan kurum
amirleri sorumludur.

BINA GUVENLIGI HIZMETLERI
MADDE 5 - (1) Hiikiimet binasinin giivenliginden Ilce Emniyet Amirligi gorevlidir.

MADDE 6 - (1) Yangin Giivenliginin Saglanmasinda;




a) Hiikimet Konaginda, 2007/12937 sayili Binalarin Yangindan Korunmas: Hakkinda Yonetmelik
geregi, Hiikiimet Konagi Yangin Yﬁnergesinip hazirlanmasi, yangin egitim ve tatbikatlarinin yapilmasi
ve yangm s6ndiirme tiiplerinin kontroliinden flge Yazi isleri Midiirliigii sorumludur.

b) Hiikiimet Konaginda hizmet veren biitiin kurum ve kuruluglarca, kurumlarin calisma oda ve
bdliimlerinde ¢aligma saatinin baslangicindan bitimine kadar yangin dnlemlerinin alinmas: ve kontrol
edilmesinden yangin giivenligi sorumlusu olarak birer asil ve birer yedek personel
gorevlendireceklerdir.

¢)Yangm giivenligi kapsaminda kalorifer bacalarin temizligi ve elektrik tesisatinin yillik kontrollerinin
yapilasi Ilce Yazi Igleri Miidiirliigii saglanacaktir.

*d) Hilktimet binas: icerisindeki calisma odalarinda veya ortak kullanim alanlarinda elektrikli soba,
tiip, Uith, su, 1s1tic1 vb. kullanilmasi yasaktir. Enerji verimliligini olumsuz yonde etkileyecek ve yangina
neden olabilecek bu tiir unsurlarin kurumlarda kullamilmamasi kurum amirlerince saglanacaktir.

*e) Kurumlar tarafindan calisma odalarmda yapilmasi diisiiniilen tadilat, bakim-onarim, elektrik
tesisatlarinda ve kullanim alanlarinda degisiklik vb. yapilmadan 6nce mutlaka Cevre ve Sehircilik 11
Miidiirliigtinden ve Miilki Amirden uygunluk goriisii ve onayi almacak ve kontrolii ise bina giivenlik
amirince saglanacaktir.

BAKIM VE ONARIM HIiZMETLERI

MADDE 7 - (1) Hiikiimet konaginin ortak kullanim alanlarinda yapimina ihtiya¢ duyulacak olan
bakim ve onarimlarin yaptirilmasindan flge Yazi Isleri Miidiirliigli sorumludur.

2) Kurumlarin  kullanimindan  kaynaklanan kiicikk capli bakim ve onarimlar ilgili kurumlarca
yaptirilacaktir.

Ornegin; hiikiimet konaginda hizmet vermekte olan kurum ve kuruluslarin kullaniminda bulunun
mahallerde, kullanimindan dolay: kirilan veya bozulan kap: ve pencere kollari, kilitleri, tuvaletlerdeki,
musluk, batarya ve rezervuarlarin degistirilmesi veya tamir edilmesi, kirilan camlarn yerine
yenilerinin takilmasi, elektrik, lamba ve prizlerinin satin alinmasi, tamiri vb. isletme ve bakim
hizmetleri kapsamindaki islemler arizalarn olustudu mahalleri kullanan birimlerin gbrev ve
sorumlulugundan oldugundan séz konusu malzeme ve hizmetlerin, bu mahalleri kullanan kurumlarca,
biitgelerinden temin edilecek 6deneklerle satin alinarak yaptirilmasi gerekmektedir.

TEMIZLIK HiZMETLERI VE CEVRE DUZENLEMESI

MADDE 8 - (1) Hiikiimet Kona@ ile bahgesinin bakim onarim ve temizligi yapilmasmin
saglanmasindan ve kontroliinden Il¢e Yazi Isleri Miidiirliigii sorumludur.

2) Hikktimet Konag1 ve bahcesinin temizligi ve giizel goriiniimii icin haftanin belirli giinlerinde, tim
kurumlarin hizmetlileri arasinda ndbet usulii ile temizlik yaptirilmast saglanacaktir. Planlamas: ve
kontroliinden Ilge Yaz Isleri Miidiirliigii sorumludur.

3) Hilklimet konag1 zemin katin ortak kullanim alani, merdiven, we, lavabo vb. temizligi hizmet veren
kurumlarca ortaklasa saglanacak olup, kontroliinden [lge Niifus Miidiirltigii sorumludur.

4) Hilkiimet Konag: 1. Katin ortak kullanim alani, merdiven, we, lavoba vb. temizligi aym katta
hizmet veren kurumlarca ortaklasa saglanacak olup, kontroliindenIlce Tarim ve Orman
Miidiirliigli sorumludur.

5) Hiikiimet Konagi 2. Katin ortak kullanim alan, merdiven, wc, lavoba vb. temizligi aym katta hizmet
veren kurumlarca ortaklasa saglanacak olup, kontroltinden Ilge Milli Egitim Miidiirligii sorumludur.

6) Hiikiimet Konag: 3. Katin ortak kullanim alani, merdiven, wc, lavoba vb. temizligi aym katta hizmet
veren kurumlarca ortaklasa saglanacak olup, kontroliinden Ilce Yaz: Isleri Midiirligi sorumludur.




7) Hikiimet konaginda hizmet veren birimlerin temizlik gorevlileri kendi sorumluluk bélgelerinin
glnlik temizliginin yapilmasindan sorumlu olup, kurum amirleri giinliik temizlik ile ilgili gerekli
kontrol ve takibi yaparak giinliik temizlik ¢izelgeleri olusturularak dosyalanmas saglanacaktir.

8) Ayni katta hizmet veren birimlerden birisinin hizmetlisinin izinli veya raporlu olmasi halinde, kendi
katinda bulunan diger birimlerle koordinasyon saglanarak temizlik islerinin yerine getirilmesi
saglanacaktir.

9) Hiikiimet Konaginda hizmet veren her birimin amiri kuruma tahsis edilen servis, arsiv ve deponun
temizlik, tertip, diizen ve giivenliginden sorumludur.

10) Hikiimet Konag1 genel temizligi ile calisma odalarinin temizligi sirasinda toplanan atiklarim ilgili
personeller tarafindan katlarda bulunan sifir atik kutularina dizenli bir sekilde koymalar:
saglanacaktir.

ELEKTRIK, SU VE KALORIFER HiZMETLERI

MADDE 11- (1) Hiikiimet Konag1 kalorifer, su ve elektrik hizmetlerinin yliriitilmesinden Ilce Yazi
Isleri Miidarliigii sorumludur.

2) “Kalorifer Tutusturucu Belgesi” olmayan birisinin kalorifer yakmasina miisaade edilmeyecektir.

3) Kalorifer dairesinin ve bodrum katin temizligi, ¢Oplerin dokiilmesi, tertip ve diizeni kaloriferciler
tarafindan saglanacaktir.

ARAC PARK HIZMETLERI

MADDE 12 - (1) Hiikiimet Konag cevresinde her ne suretle olursa olsun patlayici, parlayici ve yanici
madde tagiyan araglar park ettirilmeyecek ve bu araclarin girilmesine izin verilmeyecek olup Ilce
Emniyet Amirligi sorumludur.

2) Ihtiya¢ duyuldugunda, araclarin tertip ve diizeninin saglanmasinda ve izinli olmayan araclarin parka
girislerinde idari yaptirim karari alinabilmesi icin Ilce Emniyet Amirligi trafik ekiplerinden yardim
istenebilecektir.

TESIS AMIRLIGI VE KOORDINASYON
MADDE 13 - (1) Hiikiimet Konag1 tesis amiri olarak Yaz Isleri Miidiirliigii gdrevlidir.

2) Binamin elektrik, su, yakit, yangmn tiiplerinin dolumu vb. giderleri Yazi Isleri Miidiirliigiince
karsilanacaktir.

3) Hikiimet binasinda bos bulunan oda veya servislerin kurumlara tahsis edilmesi vb. Islemlerin
ylriitilmesinden Milli Emlak Sefligi sorumludur.

YURURLUK
MADDE 14 - (1) Bu Yonetmelik tarihinde yiiriirliige girer.

YURUTME
MADDE 15 - (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini-Kabatas Kaymakam yiiriitiir.

24/02/2020 ]
Muhammet FatilW DEMIREL
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